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Az Ovodai Hézirendet a nevelétestillet 2020. augusztus 31-€én a nevelési évet nyit6 értekezletén

elfogadta.

A médositott Ovodai Hazirendet a nevelGtestiilet 2021. december 2-an az online munkatarsi

értekezletén elfogadta.

A médositott Ovodai Hazirendet a nevelStestiilet a 2024. marcius 4-én megtartott munkatarsi

értekezletén egyhangulag elfogadta.

A médositott Ovodai Hézirendet a nevelétestiilet a 2025. aprilis 9-én megtartott munkatarsi

értekezletén egyhangulag elfogadta.

A médositott Ovodai Hazirendet a neveldtestiilet a 2025. Jjinius 12-én megtartott nevelési évet zard

értekezletén egyhangulag elfogadta.
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1. BEVEZETO

Kedves Sziilsk!

Szeretettel és tisztelettel koszontém Onoket a Kabai Ovoda dol £0z06i nevében!

Intézményiink Hazirendje a nemzeti koznevelésrd! szolé 2011, évi CXC. térvény, valamint a
nevelési-oktatdsi intézmények mitkddésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatirél szol6
20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet rendelkezéseit alapul véve szabalyozza a hataskorébe utalt
kérdéseket.

Hazirendiink sszhangban van intézményiink belsé dokumentumaival: a Szervezeti és Miiksdési
Szabélyzattal, a Munkatervvel, a Beszdmoléval és a Pedagdgiai Programunkkal.

Az intézmény vezetése és neveldtestiilete ¢ dokumentum 4ltal szabalyozza az intézmény torvényes
és z0kkendmentes miikodését, ezért annak betartasa és betartatdsa az intézmény minden dolgoz6janak
kételessége. Miutén a sziil6 kiskor gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve
teljesit ktelességeket, igy a Kabai Ovoda Hézirendje a sziilére nézve is kitelezd érvényii!

A gyermekek nevelésének szintere a csaldd. Ovodénk a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba
lépésig a csalddi nevelésnek a kiegészitdje és segitdje, a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé
nevelési intézménye. Az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatisa érdekében sziikséges a
Hazirend betartasa.

A Hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6voddnkba térténd jogszerli belépést6l az
intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a sziilékkel torténd megallapodas szerint — a
nevelési id6n til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt is érvényesek.
Ovodank nevels intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatéséara, nevelésére &s
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld.

Nevelési alapelveink kozott meghatirozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete €s megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.
Ovodénkban a neveldmunka a mindenkor érvényben lév6 Nemzeti Kéznevelési térvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagégiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat szerint
folyik, mely dokumentumok nyilvinosak és az Ondk szamara elérhetdk. A Hazirend, a Pedagogiai
Program ¢és a Szervezeti és Miukodési Szabalyzat megtekinthets az 6voda honlapjan:

www.kabaiovoda.hu

A mikodésiinket szabilyozé dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda és a csalad

bizalméra és szoros egyiittmiikddésre van sziikségiink.
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Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassik végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikédése érdekében legyenek partnereink a benne
foglaltak megvalositasaban.

Nevelétestiiletiink kdszini megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikédésiiket!

Kaba, 2025. jinius 1.

o \
% Janka Zsoltné
E igazgaté
/
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1.1. Jogszabalyi hattér

>

>

A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. torvény 25. § (a hazirendre vonatkozé
szabalyozasi elemek) és egyéb vonatkozé jogszabéalyok

20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl 5. §

1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrél és gyamiigyi igazgatdsrol

363/2012. (XI1.17.). évi kormanyrendelet Az évodai nevelés alapprogramja

A 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelete a nemzeti kdznevelésrél szold torvény
végrehajtasarél Pedagdgiai Program

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet A Sajitos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve kiad4sarél

2023. évi LIL torvény a pedagégusok Gj életpalyajarsl

1.2, Bevezet6 rendelkezések
A koznevelési torvény 25.§ (2) (3) (4) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Kabai Ovoda (székhelye: 4183 Kaba, Batthyany u 8. és telephelye: 4183 Kaba, Rakéczi

F.u.79.) az alébbi rendelkezések alapjén alkotta meg Hézirendjét.

A kihirdetés napja: 2025. jinius 23.

A hazirend célja:

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:

>
»
>
>

a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsinak médiat,

a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

az 6vodai munkarendet, a foglalkozasok, tevékenységek, kezdeményezések rendjét,

az 6voda és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az dvodahoz tartozd teriiletek

hasznélatanak rendjét.



Kahe Ol
Nigpagir

Kabai Ovoda
4183 Kaba, Batthysny u 8. ——— ,ﬁ,

OM azonosité: 030994

Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699 E-mail cim: ovodai@kabaiovoda.hu

1.3. Altalinos informaciék

Az intézmény adatai:

Az intézmény székhelye
(Hétszinvirag 6voda)

Az intézmény telephelye

Kabai Ovoda

4183 Kaba, Batthyany u. 8.

OM azonosito: 030994

Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699
E-mail cim: ovoda@kabaiovoda.hu

Kabai Ovoda

Pedagdgiai asszisztensek

(Napsugar 6voda) 4183 Kaba, Rakéczi u. 79.
Telefon: 06-54/460-220 mobil: 06-30/397-1739
E-mail cim: ovoda@kabaiovoda.hu

A fenntarté Kaba Viros Onkormanyzata
4183 Kaba, Szabadsag tér 1.

Igazgatd Janka Zsoltné

Igazgatohelyettes Szab6né Gere Erika

Ovodapedagégusok Bernathné Csillag Katalin

Boldogh Miklésné
Kovacsné Békési Annamaria
Papp Néra

Rabainé Fiistss Emma

Sari Csabané

Szabd Annaméria Andrea

Csombordiné Karasz Agnes
Gébor Rea Fruzsina

Kiss Zoltanné

Nyilasné Németh Erika

Dajkék

Egriné Gal Ildik6
Koroknai Istvanné
Kovacs Janosné
Lovasné Szalai Andrea
To6zsér Bélané

Vécseiné Brutéczki Judit

Ovodatitkar

Réczné Balogh Edit
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1.4. Az intézmény nyitva tartisa

Nevelési év rendje:

Nevelési év szeptember 1- augusztus 31-ig
Szorgalmi idészak szeptember 1- majus 31-ig
Nyari id6szak janius 1 — augusztus 31-ig
Napi nyitvatartas 6%0-17%

Fogad6orak: el6re egyeztetett idSpontban.

A nyitvatartdsi id6 egészében, mar sajnos nem tudjuk biztositani az 6vodapedagogus jelenlétét, csak
a torvény éltal meghatirozott iddszakban, 8°°-12%-ig.
Intézményiink hétf6t61 péntekig, 5t napos munkarendben folyamatosan miiksdik.
Az tinnepekkel kapesolatos nyitvatartasi rendet az intézményiink a jogszabalyban meghatirozottak
szerint szervezi.
Az elmult évek tapasztalatai alapjén az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama lecsikken, igy
ezeken a napokon - elSzetes igényfelmérés mellett, a fenntartd jévahagyasival - csak az
intézményiink egyik épiiletében fogadjuk a gyermekeket Gsszevont csoportokban, vagy zirva tart.
Amennyiben a gyermekek létszdma csoportonként nem éri el a 20 fot, élink a csoportok
Osszevonasanak lehetdségével.
» Ha a gyermeklétszam 15 fére csokken, iigyeletet biztositunk az igénylok szamara.
> Rendkiviili esetben (pl. 6vodapedagégushidny, nagyszému gyermek megbetegedés stb.)
csoportdsszevonast a tdrvényes létszdmkeret betartasiaval és a nevelGtestiilet
véleményének figyelembevételével az igazgaté rendelhet el.
» Huzamosabb iddre térténd csoportdsszevonds esetén az igazgaté koteles tdjékoztatni a
fenntartot.
» Rendkiviili bezédrds elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbél,
természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.
» Rendkiviili sziinetet Magyarorszag kormanya rendelhet el.
» Junius 1-t6] augusztus 31-ig terjedd nydri nevelési idSszakban a csoportok
osszevontan mitkddnek a nyéri nevelési terv alapjan.
» Az 6voda a nevelési év folyamin maximum 5 alkalommal nevelés nélkiili

munkanapot szervezhet, amelyeket a dolgozék hivatalos elfoglaltsagara, szakmai
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tovabbképzésekre, kozdsség épitd programokra, valamint az intézmény miikodésével
kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok végzésére hasznalnak fel, ezekrdl az
igazgat6 gondoskodik. Ezekrél a napokrél legalabb 7 nappal megel6z6en értesitjitk a
sziildket és az éves munkatervben régzitjiik, igy hosszd tivra is tudnak tervezni a
szill8k és az alkalmazotti kozosség. Azoknak a gyermekeknek, akiknek a sziilei nem
tudjak megoldani a gyermekiik feliigyeletét, ezeken a napokon iigyeletet biztositunk.
Ny4ri nagytakaritds, karbantartési sziinet idépontjarél februar 15-ig értesitjiik a sziil6ket!

- Atakaritési idd alatt zarva tarté 6vodéba jaré gyermekeket a mésik évodaban fogadjuk.

1.5. Az évodai elhelyezés igénybevételének lehetéségei

Nkt. 8. § (1.),,Az 6voda a gyermek haroméves koratél a tank&telezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatisra késziti
fel.”

Nkt. 8. § (2.) ,, A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziils -
targyév 4prilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdeml6 esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az 6t6dik életévét betslti a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (a tovabbiakban:
felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valé részvétel alél, ha a gyermek
csaladi koriilményei, sajtos helyzete indokolja. Ha az eljarisban szakértét kell meghallgatni, csak az
ovodavezetd vagy a védond, tovabba tartés gydgykezelés alatt 4116 gyermek esetében az Eiitv. 89. §-
a szerinti 4ltaldnos jarobeteg-szakellatdsban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalinos fekvbete g-
szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartos gybgykezelés alatt 4116 gyermek esetében a

kérelem a targyév aprilis 15. napja utén is benytjthat6. Az eljaras idétartama tven nap.”

1.6. Az 6vodai felvétel és atvétel rendje
> A szilld koteles beiratni az 6vodaba - a hirdetményben meghatarozott idépontban- az
6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét.
> Az Gvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kdzott keriil sor. 20/2012
(VIIL.31.) EMMI rendelet 20 § (1).
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> A beiratkozas pontos idejét a Fenntart6 a Képvisels-testiilet tagjaival hatirozza meg és
teszi kdzz¢é a megadott idépontot megelézden 30 nappal.

> A beiratkozds a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik a gyermekekre
vonatkozé informécick régzitésével, amit a sziilék tajékoztatésa elz meg. Rendkiviili
esetben ez masképp is torténhet! (pl. pandémia)
Az 6vodai beiratkozaskor a sziil8 koteles bemutatni:

o a gyermek személyazonositdsara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot (szilletési anyakényvi kivonat) és lakcimet igazold hatdségi
igazolvanyt,

o asziilé személyi azonositd és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyat,

o agyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumokat,

o agyermek TAJ kartyajat,

o amennyiben a gyermek szakértdi véleménnyel rendelkezik a sajatos nevelési
igényrél szo6l6 szakvéleményt

o igazolast nem magyar allampolgérok esetén - a kiskorti gyermek milyen jogcimen
tartozkodik Magyarorszagon (Nkt. 92. §)

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld bandsmédrol és az esélyegyenliség
elémozditasardl sz6l6 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel
Osszhangban - az 6vodaigazgaté dont, 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 20 § (11).

Az a sziil6, aki az Nkt.8 § (2) bekezdésben foglaltak alapjan 6vodalatogatasi kotelezettség
aloli felmentést kér az targyév 4prilis 15. napjaig teheti meg. A kérelmet a Kormany
rendeletében kijeldlt szervhez (Jarasi Korményhivatal) kell benyijtani és felmentheti az
o6vodai foglalkozason valé részvétel alél.

2020. januar 1. napjatol az 6vodakételes gyermek ovodakotelezettségének kiilfo1don torténd
teljesitésének bejelentésével kapcsolatosan a sziild koteles arrdl, - a beiratkozas idejének
utols6 hatdrnapjat kévetd tizendt napon beliil - irisban értesiteni az Oktatdsi Hivatalt.
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2)

A napi négy éraban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval Jjogviszonyban 4ll6 gyermek
sziil6je, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfsldsn teljesiti, elézetesen kételes
értesiteni az 6vodaigazgato6t, 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 20. § (2) Az Nkt. 91. § (4)
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bekezdése szerint ,,Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki évodaba jarasi kotelezettségét
kiilfsldan teljesiti, a sziil6 altal bejelentett naptol.”

Az Nkt. 49. § (1) bekezdése szerint ,,Az évodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik,
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban 411.”

Az NKkt. 49. § (3) bekezdésére hivatkozva ,,A telepiilési onkormanyzat k6zzéteszi az 6voda
felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni,
atvenni azt a gyermeket, aki életvitel szerlien az 6voda korzetében lakik (a tovabbiakban:
kotelezd felvételt biztosité 6voda).”

Az Nkt. 49. § (3a) ,,Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai
jogviszonyon alapul6 jogait a beiratds napjatél kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az
6voda hézirendje egyes jogok gyakorlast az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.”

A Kabai Ovodaban az Gjonnan beiratot gyermekek befogadasa/beszoktatisa folyamatosan
torténik a nyari idoszakban - a gyermekek érdekeit szem eldit tartva - és a mindennapi évodai
életet az elsd nevelési napon kezdi meg (szeptember 1.).

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdé napjitél legalabb napi négy 6raban vodai foglalkozason vesz részt.

Az 6voda felveheti, azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétsl szamitott £&l
éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a kdrzetében é18 hiroméves és anndl idésebb
gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van iires 6vodai féréhely. (Nkt. 8. § 1.)
Az 6vodai felvétellel jogviszony keletkezik az évoda és a nevelésre felvett/atvett gyermek
(sziiloje, gydmja) kozott, amelyet a Hézirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az 6vodas
gyermeket a Hazirendben foglalt jogok és kételességek.

Az $vodiba felvett gyermeket az 6voda nyilvan tartja. Az évoda totli az 6vodsba felvettek
nyilvéantartdsibol azt a gyermeket, akinek az 6vodai jogviszonya megszlinik.

NKkt. 37. § (3) bekezdés b) pontja szerint a fenntart6 jar el, és hoz mésodfoki déntést az évodai
felvétellel kapesolatos elutasité hatarozat esetén.

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki évodakoteles, ha
lakohelye, ennek hidnyéban tartézkodasi helye a kirzetében talalhato.

A szillSknek 6vodavaltoztatsi igényét jelezni kell az intézmény igazgat6janak, aki a gyermek
szamara 6vodavaltoztatasi nyomtatvanyt allit ki, mellyel az Gij 6vodaban jelentkeznie kell.

Az igazgat6 atvétel esetén indoklas nélkiil értesiti az el6z6 intézmény igazgatdjat.

11



Kt Grovde
. Npasir 18
Kabai Ovoda
4183 Kaba, Batthy4ny u 8. sy %
OM azonosité: 030994
Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699 E-mail cim: ovodarakabaiovoda.hu

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
» ha a gyermeket masik 6voda étvette, az itvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

+ haa gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan.

1.6.1. Sajatos nevelési igényii gyermekek felvételének rendje
Ovodénk a fenntartéi elvarasoknak eleget téve Alapit6 okiratunk szerint intézményiink fogadja a
sajatos nevelési igényli gyermekeket is, akik a szakértéi bizottsag szakvéleménye alapjan

o mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, tS5bb fogyatékossig egyiittes
el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés
fejlédési zavarral (salyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartas szabalyozasi zavarral) kiizd,

o a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel kiizd5 gyermeket, aki olyan kiilonleges
bandsmédot igénylé gyermek, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az
életkordhoz viszonyitottan jelentSsen alulteljesit,

o tarsas kapcsolati problémékkal, tanuldsi, magatartas szabalyozasi hidnyossagokkal kiizd,
kozdsségbe valé beilleszkedése, tovabbs személyiségfejlédése nehezitett vagy sajatos
tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igényiinek.

A szakért6i bizottsig szakvéleménye alapjén a gyermek szamara a megfeleld egyéni fejlesztéshez

szakembert biztositunk.

1.7. A beiskolizas rendje

2020. janudr elsejével érdemi valtozasokat vezetett be a torvény moédositds a tankdtelezettség
megkezdésével kapcsolatosan. Nkt. 45§ médositott (2) bekezdése szerint a gyermek abban az évben,
melynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti, tankstelessé valik. A sziils kérelmezheti a
felmentést engedélyezé szervtél gyermekének a még tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
valé részvételét. A sziilé a kérelmét az iskolakezdés évének janudar 18- ig nyujthatja be a felmentést
engedélyezd szervhez, az Oktatasi Hivatalhoz. Ha az eljirasban szakértét kell meghallgatni, akkor
csak szakért6i bizottsag rendelhet6 ki.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez szitkséges fejlettséget korabban eléri a felmentést engedélyezé

szerv a sziilo kérelmére engedélyezheti a hat éves kor elétti tankGtelezettségének teljesitését.
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1.8. Adatvédelem

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda koteles biztositani. /A kotelez8en kézlendd adatok: a
gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye és ideje, TAJ szama, oktatdsi azonosité szdma, a sziilék
neve ¢s elérhetsége./ A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezd.

A csoport 6vodapedagdgusa és az igazgat6 a gyermek fejlodésével kapesolatos informaciét csak a
szliléknek és hivatalos szerveknek adhatnak ki. A gyermekekkel kapcsolatos tdjékoztatast az 6voda

tdbbi dolgozdja nem adhat!!!

2. GYERMEKEK AZ OVODABAN
2.1. Az évodaba jar6 gyermek jogai

> A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben biztonsigban és egészséges
komyezetben neveljék, oktassak, 6vodai életrendjét pihen6idd, szabadid®, testmozgis
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval, életkoranak és fejlettségének
megfelelen alakitsak ki.
Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
A gyermek személyiségét, emberi méltosagat, jogait tiszteletben kell tartani. Testi fenyités,
megalédz6 biintetés vele szemben nem megengedhetd, a lelki erdszakkal szemben
védelmet kell biztositani.

> Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilsnboztetés nem érheti a sajatos nevelési
igényl és hatranyos helyzetii gyermeket sem.

> Asajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakértdi vélemény alapjan
integraltan lehetéséget biztositunk.

> Az 6vodapedagbgus dokumenticiét vezet az 6vodas gyermek fejlédésének nyomon
kovetésérdl, melyrdl a sziil6t tajékoztatja.

> A gyermek fejlddésével kapcsolatban a sziild egyetértésével az 6voda a pedagbgiai
szakszolgalat intézményeihez fordulhat.

> Az 6vodapedagogust és a nevelési oktatasi munkdt kizvetleniil segitd alkalmazottakat
titoktartdsi kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaladdal kapcsolatos informaciot
illetéen, melyrol a munkadja soran értestil!!!

» A sziil6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirbvizsgalaton.
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2.2. Az 6vodaba jaré gyermek kotelessége

>

v

Ovodai nevelésben részt vennie abban a nevelési évben, amikor 3. életévét augusztus 31-ig
bet6lti a tankotelezettség megkezdéséig.

Be kell tartania az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozé teriiletek hasznalati rendjét.

Meg kell 6rizniiik, illetve az eldirdsoknak megfelelden kell hasznéalniuk az 6vodaban 1évé
jatékokat a sajét biztonsaguk és testi épségitk védelmében is, illetve 6vjak meg az évoda
létesitményeit és eszkozeit.

Az 6voda valamennyi dolgozéja és Ovodastarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartani.

A csoportszobabél csak engedéllyel felnétt feliigyelete mellett 1éphet més helyiségbe.

A gyermek az Ovoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet mellett
hasznélhatja.

Az 6voda udvaran csak a jatszorészen tartozkodhat.

Tarsukat vagy térsai jatékat nem zavarhatja.

A gyermek kotelessége, hogy megtartsa az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatéban,
tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Kérjiik a sziilok segité egyiittmiikdését!

2. 3. A gyermekek ruhdzata az 6vodiban

>
>

A ruhdzat tisztasigardl a gyermek apoltsagaro! a sziild kételessége gondoskodni.

A gyermekek ruhdjat, cipdjét jellemezze a praktikussig, kényelem, tisztasig, konnyebb
felismerése érdekében kérjiik jellel vagy névvel ellatni.

Legyen az ovis zsikban az esetleges atoltozéshez sziikséges valtéruha, a mozgéasos
tevékenységekhez zart cipd, rovidnadrag, polé.

A mos4sra hazavitt ruhanemiit a kért id6pontra sziveskedjenek visszahozni a sziil8k.

A gyermekek személyes targyait minden esetben a jeliikknél kérjiik elhelyezni, illetve az
61t6z6t maguk utan rendben hagyni.

Az bvodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges viseletrdl a sziilSket

tajékoztatjuk.

14



. Nipagsr 19
Kabai Ovoda
4183 Kaba, Batthy:iny u 8. ey @
OM azonosito: 030994
Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699 E-mail cim: ovodaakabaiovoda. hu

2.4. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

> A gyermekek szdmdra napi haromszori étkezést biztositunk, ennek megszervezése, a
kulturalt étkezési szokasok kialakitdsa fontos feladatunk.

> Fontos szamunkra, hogy a gyermekek minden nap fogyasszanak zoldséget vagy
gyimdlcsot, ezért heti egy alkalommal gyiimdlcsnapot tartunk, amikor a sziilék 1 db
gylimdlesdt vagy z6ldséget hoznak az 6vodéba, amivel a hét minden napjan megkinaljuk
a gyermekeket. A gyiimdlcs, a z6ldség intézménybe valé behozatala biztonsigos helyrsl
torténjék, kérjiik errd! a sziil6 tdjékoztassa az 6vodat.

Tizo6rai, folyamatos tizérai: 9% - 93; ebéd: 12%° - 123%; uzsonna; 144 - 1515
Minden ételbél mintat kell eltenni, és azt 72 6ran keresztiil hiitében megdrizni. Ennek
felelosei a dajkak, és a konyhai kisegito(k).

> Az étkezések lemondasa: el6z6 nap 10 6rdig lehetséges, bejelentett hidnyzést csak ebben
az esetben tudunk a kdvetkez6 naptdl figyelembe venni.

» A gyermekek névnapi és sziilletésnapi koszontését gyiimélcsok, esetleg a
kereskedelemben kaphat6, bevizsgilt aprosiitemények felhaszndlasaval —ajanlott
megszervezni.

» Az 6vodaba csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével

behozni nem szabad!
2. 5. A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez szikséges, a teljes 6vodai életet
magaban foglalé foglakozdsok, tevékenységek keretében folyik. Ebbél az kivetkezik, hogy az 6voda
a nyitva tartast6l kezdédden a zirasig ,foglalkozasokbél”, ,tevékenységbél” 4ll, nem pedig
feliigyeleti feladatokbdl. Igy kérjitk a kovetkezSket betartani az évodai tevékenységek zavartalan
miikddése, a csoportok nyugalma, valamint nevelémunkénk eredményessége érdekében:
> Reggel 6% -t6l nyitjuk az 6vodat és kérjik a gyermekek érdekében legkéssbb 820-ig
érkezzenek meg, ez id6 alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk.
> A gyermekeket csak indokolt esetben vigyék haza ebéd utan és az 6voda belsd zavartalan
miik6dése érdekében 1240 - 13% kz6tt tegy€k.
> Délutan 15 -t6] folyamatosan nyitva tartjuk az intézményt a megfeleld biztonsagi

szabalyokat betartva.

15



Kz Orovdr
Kabai Ovoda .
4183 Kaba, Batthyiny u 8. “"‘“"‘"@’
OM azonosité: 030994
Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699 E-mail cim: ovodatkabaiovoda.hu

Az 6voda fobejaratat a gyermekek és a dolgozdk személyi biztonsaga, valamint az ingsigok
megovasa érdekében zarva tarthatjuk, csak csengetésre/kérésre nyitunk ajtot.

Csak azért a gyermekért tudunk feleldsséget vallalni, akit reggel 6vodai dolgozénak ad
at a sziilo!

Tavozaskor kérjikk, hogy szintén jelezze az 6vodaban dolgozd felnéttnek, ha elviszi a
gyermekét (foleg az udvaron tartézkodas esetében).

A gyermek elvitele az 6vodabol kiskort testvér (18 éven aluli) és nem sziil esetében csak a
sziilo irasos kérésével lehet. Az irdsos engedélyt a sziillonek kell Atadni az
6vodapedagogusnak. Az dvodapedagogus altal kiadott gyermekért, tovabbiakban a sziild,
vagy az érte jovo személy a felelds. 14 éven aluli gyermeknek nem tudjuk kiadni az
6vodaskori gyermeket !!!

Valas, kiilon élés esetén a birésagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
kételes az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az 6voda kiteles mindkét sziilé
szamara a sziildi jogoknak megfeleléen eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhibdjan kiviil, vagy mas okbdl nem tud a gyermek hazavitelérdl a
zéards idejéig gondoskodni, az 6vodapedagbgus koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti
Szolgalat segitségét igénybe venni.

A gyermekeket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket és az idejiiket tiszteljék azzal, ha
megérkeznek értiik az 6vodéba, jatékukat a helyére téve, elkdszonjenek a tarsaiktol, az 6voda
dolgoz6jatol és ne varakoztassdk sziileiket. Késdbb nem kivénatos szokast eldzhetiink meg
kovetkezetességiinkkel, ezért ne tartdzkodjanak a sziikségesnél tovabb az 6voda udvardn,
épiiletében, ne zavarjak annak rendjét.

Ha a sziil6 megérkezett a gyermekért és atvette 6t az 6voda dolgoz6jatdl a tovabbiakban a
gyermek biztonsagéaért a sziild a felelds.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem!!

» A gyermekek védelme érdekében a bejirati kapu akasztéjanak hasznilata minden

dolgoz6 és sziilo kotelessége!
Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodéban.

Az dvodas kort gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.
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2.6. Az otthonrél behozott tiargyak, jatékok szabilyozasa

Az 6vodai jogviszonybol szarmazé gyermeki jogok és kételezettségek teljesitéséhez nem sziikséges

dolgok 6vodaba torténd bevitelére vonatkozdan a gyermeknek és a sziilének be kell tartani az alabbi

eldirasokat. (2011. évi CXC. tirvény a nemzeti kiznevelésrél 25. § (3))

>

Egyedi értéket képviseld dolgok, kiilondsen az ékszerek viselése nem ajanlott,
felelosséget ezek elvesztéséért nem vallalunk!

Az 6vodai ,baziros napon” van lehet6ségiik a gyermekeknek otthonrdl jatékot behozni,
de kérjiik csak olyan jatékot hozzanak, amit nem féltenek az esetleges megrongalodastél
¢s nem veszé€lyezteti a gyermekek testi épségét.

A sziil6 kotelessége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz magaval: ragégumit, élelmiszert,
innivaldt és olyan targyakat, ami a gyermekek egészségét veszélyezteti nem hozhatnak!
Balesetveszélyes targyakat behozni tilos! Onmagukra, illetve masokra veszélyt jelentd
targyak behozatalaért a sziil6 a felelos.

Csuiszos, balesetveszélyes cipdt, papucsot ne viseljenek a gyermekek!

A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit vagy egyéb
személyes holmit, targyat behozhatnak.

Szandékos rongalds esetén a bekdvetkezett karért a gyermeket neveld sziilok anyagi
felelosséggel tartoznak.

Haziallatot behozni, kizdrélag az intézmény igazgatdja engedélyével lehet pl.

tevékenységhez kapcsolododan, hiisvétkor, allatok vilagnapja alkalméabol stb.

2.7. Jutalmazasi elveink és formai

» Intézményiinkben a gyermekek részére targyi jutalmazast altaliban nem alkalmazunk, csak

esetenként fordulhat eld.

» Az o6vodapedagogus a gyermek kiemelkedd magaviseletét, teljesitményét pozitiv

megerdsitéssel jutalmazza. A jutalmazas formait csoporton beliili szabalyok szerint alakitjak.

Megjelenési formai a csoport elotti kiemelt dicséret, egyéni dicséret, az elismerés jeleként a

csoport tirsak tapssal dijazzdk, a vélaszthaté tevékenységek, szerepek koziil els6ként

valaszthat. A batorito nevelés, az er6szakmentes kommunikacié elveit alkalmazzuk.

> Ovodénkban a gyermek helytelen viselkedését, a tarsakra irdnyulé agressziv cselekedeteket

nem fogadja el. A kozosségen beliil kialakitott szabalyoknak megfeleléen, helytelen
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viselkedés esetén, az 6vodapedagégus kiemeli a gyermeket a tevékenységbdl és egyéb
tevékenységet kinal fel.

> Egyéni clbeszélgetés soran révilagit a helyes viselkedés szabalyaira, a baleset megeldzésére,
a testi kényszer és fajdalomokozds helytelenségére. A jatékbol valé kiemelés, és maés
lehet6ség felajanldsdnak mértéke fiigg a gyermek életkoratdl, fejlettségétdl, és a helytelen
magaviselet mértékétol.

» Az 6vodapedagogus a sziilé felé jelzi a negativ viselkedési eseteket, amennyiben azt az
ovoda altal elfogadott modszerekkel nem sikeriil megfékezni, valamint ha magatartas
zavar tiineteit észleli, kiteles a sziil6 felé torténoé jelzésen til javaslatot tenni szakember

bevonasara.

3. SZULOK AZ OVODABAN

3. 1. A sziil6k jogai

> Az intézmény életét meghatirozé dokumentumok megismerése: a Pedagégiai Program, a
Szervezeti €¢s Miikodési Szabalyzat, a Hézirend és a Munkaterv, amely a vezetdi iroddban
megtalalhaté és megtekinthetd.

» A sziil6 szabadon vélaszthat nevelési intézményt gyermekének, a felvételrsl az intézmény
igazgatoja dont. Az 6vodakoteles gyermek felvételét a korzetes Gvoda nem utasithatja vissza.

> A gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléshez tandcsot, segitséget kapjon. A gyermek fejlédésérdl minden esetben csak az
intézmény igazgatdja, a csoportban dolgozé dvodapedagogusok és a neveld munkat segitd
pedagdgusok pl. logopédus, gyogypedagogus, fejlesztd pedagogus adhatnak tajékoztatast.

> A gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon kovetjiik, és irdsban rogzitjiik, errdl a sziil6t
rendszeresen tijékoztatjuk. A gyermekek fejlodésérdl készitett fél évenkénti értékelésrdl a
szillék fogadoora keretében kapnak tajékoztatast, melyrdl feljegyzés késziil. A kapott
tajékoztatast mindkettdrdl a sziilok alairasukkal igazoljak.

» Az oviKRETA hasznélatdhoz, ha irdsban kéri a sziil6. (2025 marciusatol)

» A gyermeke neveléséhez, fejlesztéséhez igénybe venni a pedagégiai szakszolgalat
szolgaltatasait.

> Megfelel6 feltételek mellett nem kotelezd készségfejlesztd foglalkozasok /ovifoci, néptanc,

stb./ szervezését kezdeményezheti.
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» Az intézmény igazgatdja hozzajaruldsival a nap barmely szakaszdban részt vennie a
tevékenységeken.

> Az 6vodapedagégusok és az intézmény igazgatdjanak a feladata, hogy biztositsak a sziilék
véleménynyilvanitisi szabadsagat.

» A véleménynyilvanitis gyakorldsa soran a sziild nem sértheti az 6voda alkalmazottainak, a
t6bbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

> Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl. szinhéz, babel6adas, mizeum
stb. latogatas) igénybe vételéért részvételi dijat kell fizetni. A programokra valé
jelentkezéskor a dijakra vonatkozé tajékoztatast a sziilé szamara meg kell adni.

» Minden nevelési év elején nyilatkoznak a sziildk, arrdl, hogy gyermekiik sétan, kiranduldson
részt vehet-e a csoporttal, illetve a video-és fénykép készitéséhez hozzajarulnak-e stb.

» A szillok jogait és kotelességeit az 6vodaban miikdd Sziildi Szervezet képviseli. A Sziils
Szervezet tagja lehet barmelyik sziilS. A Sziil6i Szervezet vezetését csoportonként két-harom
tag iranyitja, akit a sziilok valasztanak. Sziil6i Szervezet tagjai kéziil elnskot vélasztanak, aki
képviseletiikben eljarhat.

» A sziild joga az intézményben igényelni a hit és vallasoktatast.

3. 2. A sziil6k kotelessége

» A sziilok kotelessége gondoskodni gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlddéséhez
szitkséges feltételekrdl, a gyermeke érdekében minden tdle telhetd segitséget megadni és
egylittmiikddni az 6voda dolgozoival.

» Biztositania a gyermek szdmaéra, hogy a lehetd legtobb idét a csaladban téltse.

» A gyermeke jogainak érvényesitése érdekében eljarjon, kisérje figyelemmel gyermeke
fejlodését, a gyermek kdzosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat, betartasat.

> Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres évodaba jarisat.

> A gyermekének az 6vodapedagégusaval rendszeres kapcsolatot tartson az egyiittnevelés
érdekében.

» A gyermekérdl az anamnézis felvételekor megfeleld, 8szinte tajékoztatast adjon.

» Gyermekkel kapcsolatos tajékoztatast, informaciét csak a csoport 6vodapedagbgusaitol, vagy

az intézmény igazgatojatol kérjen.
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Sziikség esetén a gyermekének biztositsa a részvételét nevelési tanacsadéson, pszicholdgiai,
gyermekpszichiatriai vizsgalaton, ha a gyermekével foglalkozé Gvodapedagégus erre
javaslatot tesz. Ha a sziild ez irdnyt kotelezettségének nem tesz eleget, a gydmhivatal
intézkedéseket tesz a sziilével szemben.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozéinak emberi méltésagat, jogait. Az 6vodapedagégus és a
nevelémunkat kozvetleniil segitd alkalmazottak a gyermekekkel dsszefliggt tevékenységiik
soran, biintet6jogi védelem szempontjabdl, kozfeladatot ellté személynek szamitanak.

A szill8i értekezleten részt venni, ahol minden alkalommal jelenléti iv késziil!

A sziil§ a gyermeke hidnyzasakor minden esetben mondja le gyermeke étkezését!

A rendszeres gyermekvédelmi timogatésban részesiild sziilé figyelje a Polgarmesteri Hivatal
altal kiadott hatarozat lejarati ddtumat, annak érdekében, hogy a kivetkez6 hatdrozatot idében

be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartisa érdekében.

A csalad és az 6voda nevelési elveinek alakitasa

>

>

A gyermekeknek az 6vodaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk az egészségiik és
testi épséglik védelmére vonatkozo eldirdsokat.

A gyermekeket arra neveljitk, hogy tanuljak meg tisztelni a felnbtteket, szeressék és fogadjak
el tarsaikat, legyenek képesek alkalmazkodni.

A veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartisformat az Gvodai nevelési év
megkezdésekor, illetve szitkség szerint (kirdndulisok és egyéb programok, Uj gyermek
¢rkezését kdvetden, udvarra menetel elétt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjilknek
megfeleléen ismertetjilk, betartatjuk, melynek tényét és tartalmdt a csoportnaplékban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatisara!

Az 6vodés gyermek nem veszélyeztetheti sajat és tarsai testi épségét, fizikai bantalmazast és
lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhat.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal, erbszakkal, arulkoddssal oldjak meg. E
torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

A sziil6k ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzést masok gyermekeire,

szdrmazésara, az 6vodara, az ott dolgozé felndttekre.

20



34.

>

>

Kaha Grode
. Npugr 08
Kabai Ovoda
4183 Kaba, Batthy4ny u 8. *‘"’"“”%
OM azonosité: 030994
Tel/Fax: 06-54/460-391 mobil:06-30/397-8699 E-mail cim: ovodaia kabaiovoda.hu

Ne biztassék gyermekeiket verekedésre, akkor sem, ha esetleg a sajat gyermekiiket érte
sérelem, kérjék az 6vodapedagogus segitségét és ezt a megoldast ersitsék a sajat
gyermekiiknél is.

A gyermekek a lépcsé korlatjara, az 6voda keritésére nem maszhatnak fel!

Kapcsolat, egyiittmiikédés

>

>

v

A gyermekek érdekében igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, elfogulatlan 8szinteségre van
sziikségiink.
Esetlegesen felmeriil$ konfliktus, ellentét, probléma esetén elsésorban az 6vodapedagdgust,
illetve sziikség esetén az intézmény igazgatéjat keressék, és veliik kézdsen prébaljak
megoldani a konkrét helyzetet.
A napi kapcsolattartds csak rovid ténykozlésekre ad Iehetdséget. A sziilé ilyenkor ne vonja el
az 6vodapedagégus figyelmét a gyermekcsoporttl, mert ez balesetet idézhet €lb, és zavarja
a nevelés folyamatat,
A napi tevékenységek ideje alatt (8 6ratél 12 6riig) ne keressék az ovodapedagégust
vezetékes telefonon és mobiltelefonon sem! Az 6voda telefonszdmat hivjak és az tizenetet
az dvodatitkar/dajka atveszi és gondoskodik annak atadasardl.
Eljenck a fogad6 6ra lehet8ségével!
Mis gyermekeét az 6voddban senki sem nevelheti, és nem vonhatja felelésségre!
Az intézménylink Pedagdgiai Programja tartalmazza nevelési alapelveinket, célkitiizéseinket,
a tevékenységek szervezésének rendjét. A Programot a sziilék a vezetdi irodéaban, illetve az
6vodank honlapjan elolvashatjak.
Az dvodas gyermek fejlodésének nyomon kovetésérdl vezetett dokumentumba a sziild
fogad6 orakon betekinthet, illetve az oviKRETAban is megtaldlja.
Igény szerint - az intézmény igazgatdja engedélyével és a csoport napirendjének zavarésa
nélkil - a sziilék a nap barmely szakdban bekapcsolédhatnak a gyermekek 6vodai életébe,
tevékenységeikbe.
A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat az 6vodapedagbgusok és az 6voda igazgatdja
latja el.
Ha a sziild olyan eszkozt, jatékot, berendezési tirgyat észlel az 6voddban, amely
megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik azonnal jelezze az intézmény
igazgatojanak.
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3.4.1. Kapesolattartisi lehetdségek az 6vodiban

V V V V V V V V

Sziil6i értekezletek

Nyilt napok

Fogad6 6rak

Csaladlatogatasok

Eldadasok

K&z6s rendezvények (munkadélutinok stb.)
Sziiloi Szervezet megbeszélései, gytilései

Nevelési évenként két alkalommal a gyermekek értékelésének a megbeszélése

3.4.2. Az 6vodapedagégus munkaijit rendszeresen segité kiilsé szakemberek

V V V V V

Fejleszté pedagdgusok, gybégypedagdgusok, logopédus
Gyermekorvos

Védoéndk

Gyermekvédelmi szakemberek

Szocialis segitd

3.5. Téritési dijak befizetésének rendje

Az 6vodai ellitis ingyenes.

Az 6vodas gyermekek nagy része ingyenesen étkezhet. A szocidlis timogatdsok lehetdségérdl az in-

tézmény minden nevelési év kezdetekor tdjékoztatja a gyermekek sziileit. Sziikséges az ingyenes

ovodai étkezés igénybevételéhez a szilloknek nyilatkozatot benyijtania. A szocialis timogatas

irénti kérelem a nevelési év barmely idépontjaban benyijthato.

Az a sziil6, aki nem jogosult a kedvezmények igénybevételére, gyermeke napi hiromszori étkezéséért

téritési dijat fizet az dvodaban.

>
>

Az étkezési dijat minden hénap elsé felében elére kell befizetni.
A téritési dij fizetésének iddpontjardl a tajékoztatast jol lathatod helyre kihelyezziik a sziilok
szdméra-egy héttel eldtte. A kijelslt napokon 7°°-17%-ig tudjik befizetni a gyermekek

étkezési téritési dijat. Kérjiik Onoket a fizetési iddpont betartasara.

ror,or s
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Atéritési dij készpénzes fizetéssel torténik az dvodatitkarnal a Hétszinvirdg 6voda irodajéban.
A hianyzasok miatti lemondas a kévetkezé befizetéskor irhaté jova.

Az id6ben be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt!

A be nem jelentett visszatérés esetén a gyermeket nem all médunkban fogadni, mert szamara
az étkezés nem biztositott! Hidnyzas utan kérjiik Ondket a gyermek 6vodéba érkezése elétti
napon 10 éraig jelezzék a gyermek étkezés iranti igényét.

A kedvezményes étkezéssel kapcsolatos lehetségekrdl, szabalyokrdl az évodatitkar ad
tajékoztatast.

A téritési dij mért€két az dvoda fenntartdja ksltségvetési évenként allapitja meg. Az esedékes

téritési dijakrol a sziiloket tajékoztatjuk.

3.5.1. Ingyenes étkezésre jogosultak az alibbi gyermekek

>
>

A\

Tartosan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek.

Azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddjiban tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek.

Csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek.

AKki olyan csaladban €1, ahol az egy fore juté havi jévedelem 6sszege nem haladja meg a
kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadéval, munkavallal6i, egészségbiztositasi
és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd Ssszegének 130%-4t.

Akiknek a nevelésbe vételét elrendelte a gyamhatosag.

Ha az adatokban barmilyen véltozas torténik, legkés6bb 15 napon beliil, a sziil§ koteles irdsban je-

lezni az intézmény igazgatdjanak.

4. EGESZSEGVEDELMI SZABALYOK

4.1. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

>

Minden gyermek étkezés utdn a sajit fogmoso felszerelését hasznalja, ami a sajat jelével el

van latva.
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WC hasznélat utan, étkezés el6tt mindig alaposan mossanak kezet.

Csak a sajat torslkoz6jiiket hasznaljak.

A WC-t rendeltetésszeriien hasznaljak.

Etkezésnél a sziikséges mennyiségii ételt &s folyadékot fogyasszanak.

A nap barmely idészakiaban fogyaszthat ivévizet nem csak étkezések alkalmaval.

Ebéd utdn minden gyermek szdmara biztositjuk a pihenést, alvast.

A szabad levegén valé mozgast minden nap biztositjuk a gyermekek szamadra, kivétel ha esik
az eso.

Cukrot és egyéb édességet a gyermekek nem hozhatnak be az 6vodaba.

A csoportszobéba csak valtocipoben Iéphetnek be a gyermekek.

A csoportszobdkban sziilok, vendégek kizarolag az engedélyezett alkalmakkor
tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogado orak, értekezletek stb.).

Az dvodaban tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a gyermekeknek, kivéve csak tartds
betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl. asztma, allergia) alapjan adhato be.

A higiénés kornyezet megévasa érdekében a sziildk ne menjeneck be a gyermekek

mosddjaball!

4.2. A gyermek tavolmaradasinak mulasztisanak igazolisa

A mulasztast kotelez6 igazolni, ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél, tevékenységrol tavol marad.
Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni lehetéleg
a hidnyzast megel6z6 napon délelétt 10 oraig, a kivetkezd telefonszamon:

Hétszinvirag 6voda 54/460-391; 06-30/397-8699

Napsugar 6voda 54/460-220; 06-30/397-1739

Ha a gyermek beteg az orvos hatdrozza meg, mely idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, tevékenységrdl tdvol marad, mu-
lasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
e asziild irdsbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tdvolmaradasra,
ha a gyermek beteg volt, orvos igazolja, melyet az orvos az intézmény oviKréta felii-

letére tolt fel, az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett

tavollét pontos vagy — ha az orvosi igazolas a betegség befejezését megeldzden Keriilt
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kiallitasra — varhat6 id6tartamat is, ennek elmaradadsa esetén az dvodapedagogus
nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében,
e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezett-
ségének eleget tenni,
¢ a gyermek ideiglenes dvodai elhelyezésének idGtartamat a 49. § (2b) bekezdése sze-
rinti igazolassal igazolja,
a nevelési-oktatési intézmény kérésére, a gyermek betegség gyaniija miatt, orvosi vizs-
gélaton vesz részt, a sziil6 kérésére ennek megtorténtét, valamint — ha a gyermek ese-
tében a betegség nem all fent — azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatési intézményt
latogathatja, az orvos igazolja.

> Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektdl vald elkiilonitésérdl és a lehetd legrvidebb id6n beliil értesiti a gyermek
sziileit. Kérjiik, hogy elérhetéségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be az
évodapedagogusnak.

» Az O6vodapedagbgusoknak az oviKréta feliiletdn a jelenléti iven napi szinten
dokumentalnia sziikséges a gyermek hidnyzasat. A hidnyzas igazolasanak dokumentumait
az 6voda fenntartdja taniigy-igazgatasi ellendrzés keretében vizsgilja.

> Igazoltnak kell tekinteni a nem betegségb6l ad6dd hidnyzast, ha a sziil6 elézetesen
bejelentette (személyesen, telefonon vagy irdsban) az Gvodapedagégusnak, hogy a
gyermekét nem viszi az dvodaba, igy a sziilé irdsban 5 napot folyamatosan igazolhat
gyermeke szdméra az 5lt6zokben kihelyezett formanyomtatvanyon, melyet fel kell tdlteni
az oviKréta jelenléti iv feliiletére.

» Az 5 napon tili tivolmaradasat csak az intézmény igazgatija engedélyezheti.

(20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a kéznevelési
intézmények névhasznaélatarol szol6 51.§ (2a), (2b), (2¢))

o

Fert6zo betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az intézmény igazgatdjénak.
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4.2.1. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményei

Ha a tivolmaradast a sziil6 vagy az orvoes nem igazolja, a mulasztas igazolatlan, melyet az

oviKréta feliiletén, a jelenléti iven jellni kell.

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51. § (4), (4a), (4b), (4c) a nevelési-oktatssi intézmények
mikodésérol és a kdznevelési intézmények névhasznalatird! sz616 bekezdés szerint:

> Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnil tobbet mulaszt, az 6voda igazgatja — a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskordk ellatasardl, valamint a gyamhatésig
szervezetérdl €s illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozpontot, csaladbél kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot. Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltirdsara figyelemmel
meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit
szolgalé feladatokat.

> Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot az 6voda igazgatéja
a mulasztdsrl tajékoztatja az dltaldnos szabalysértési hatésagot (2020. maércius 1-jétdl a
rendbrség).

> Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztésa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda igazgatéja
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydamhatdsagot,
a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi

szakszolgalatot.

4.3. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellitas rendje
» A gyermekek egészségiigyi ellatdsat, a preventiv feladatokat a gyermekorvos és a védéndk a
nevelési-oktatasi intézmény igazgatdjaval egyeztetett rend szerint végzik.
» Avizsgélatkiterjed a kdrnyezet higiénéjére, egészségnevelésre, illetve a gyermekek tisztasagi

vizsgalatara.
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4.4. Egyéb fontos tudnivalok

» Az 6voda helyiségeiben elsésorban a gyermekekkel kapcsolatos tevékenység folyhat.
Bérbeadasrél (ha az nem veszélyezteti az alapvetd feladatok ellatisat) az érintettek
véleményének kikérésével az intézmény igazgatéja dont. Az intézmény megallapodast kot,
melyben régziti a tartézkodas helyét, idejét, a hasznilat médjit, a bérbeadas
ellenszolgaltatasat.

» Az intézménybe hirdetményeket (szérolapokat, plakétokat) csak az intézmény igazgatoja
altal megbizott személy tehet ki. Minden hirdetményen szerepelnie kell az 6voda
korbélyegzbjének.

> Sziil6, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést az 6vodaban az igazgaté engedélye
nélkiil.

> Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozésra vonatkozé hirdetmények kifiiggesztése
szigoruan tilos. Az igazgato, illetve az igazgatohelyettes kotelessége a rendszeres ellendrzése
a hirdetményeknek.

» Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklim a gyermekeknek
sz0l és az egészséges életméddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tirsadalmi, kozéleti,
kulturélis tevékenységgel fiigg dssze.

» A Hazirendrél az intézmény igazgat6ja az 0j kiscsoportosok sziileit minden év jiniusaban
megtartott sziildi értekezleten tajékoztatja, majd egy roviditett valtozatot tadnak a sziil8knek
¢s az atvételt a sziil6k alairasukkal igazoljak.

» Azok a gyermekek, akik sajat kerékpérral érkeznek az 6vodaba, a kijelslt helyen tarolhatjak
a kerékparokat, de kérjiik a sziiloket zarjék le, mert feliigyeletét nem tudjuk biztositani, igy
megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézmény feleldsséget nem vallal!

» Logopédiai sziirvizsgalatot végez minden tankételes korli gyermeknél a Pedagégiai
Szakszolgalat Piispokladanyi Tagintézmény logopédusa a nevelési év elején. Sziikség esetén
logopédiai foglalkozast javasol a gyermekeknek. A foglalkozasok téritésmentesek.

> Azoknak a tankdteles kori gyermekeknek, akiknek sziikséges, az 6vodénkban fejleszt
pedagdgus segitségével heti egy alkalommal fejlesztést biztositunk.

» A tanuldsi képességeket vizsgalé és més szakértdi bizottsig szakvéleményével rendelkezd
kisgyermek esetében az Alapité okiratunknak megfelelden biztositjuk a fejlesztd

foglalkozasokat gyogypedagdgus bevonasaval.
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» Az 6voda épiiletének minden helyiségében és az udvaron is a gyermekek csak felnétt
kisérettel tartézkodhatnak. A gyermekek felnétt feliigyelete nélkiil sehol nem
maradhatnak!

» Az 6vodai sziil6i értekezleteken, linnepélyeken mobil telefon hasznalatat kérjiik mellézni.

v

A kaput minden esetben be kell csukni és a biztonsagi akaszt6 hasznélata is kotelezd!
» Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méteres tavolsagban dohanyozni és szeszes italt
fogyasztani tilos!

» Kérjik a sziiloket, hogy 6rizzék meg 6vodanknak és kémyezetének a tisztasagat!

A2

Az 6voda épiiletének, faldnak ne tamasszak neki a kerékparjukat!

» Az 6voda minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelezni. Az intézmény igazgatGja dont a sziikséges intézkedésrdl, a fenntartd
értesitésérol.

> Bombariadé és tlizriadé esetén a sziikséges teendék a munkavédelmi szabélyzatban
talalhatok.

» Az 6voda latogataséra (a jogosultakon kiviil) csak az intézmény igazgatéja adhat engedélyt!

»> Akonyhiban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbél - csak az 6voda dolgozoi

tartézkodhatnak!

» Ahelyes klimahasznélat szabélyzata az 1. szami mellékletben megtalalhat6.

Mindezeken til a Hazirend tartalmazza az 6voda éltaldnos napirendjét, tovabba a csoportszobakhoz
tartozé hirdetétablan a csoportok egyéni napirendjét, melyet az vodapedagdgusok a gyermekek
€letkoranak megfelelden készitenek el.

A gyermekek napirendje az évszaknak, a feldolgozasra keriil tematikdnak megfelelden valtozatos.
Ezért kérjilk, hogy az 6vodapedagogussal egyeztessenek, ha gyermekiiket valamilyen oknal fogva a
Hazirend szabalyozas4tol eltérben hozzak az 6vodaba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjin torténik, mely azt jelenti, hogy az
ovodapedagogus a foglalkozdsokat/tevékenységeket, a gyermekek jatékihoz, mindennapi
tevékenységéhez kapcsolja.

Zavarja tehdt a napirendet, ha egy késén érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a
gyermekekkel valé foglalkozasat.

A napirend megismerése a sziilék szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodéba érkezés és az onnan

valé tdvozas rendjét is meghatarozza.
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Napirend

szeptember 1 — méajus 31,

Az 6voda nyitva tart 6°°-17%

Id6tartam Tevékenységek

60-8%0 [Reggeli kozds gyiilekezés, szabad jaték

8%0_10% Szabad jaték

Parhuzamos tevékenységek

ezdeményezések, szervezett, kotott tevékenységek
L%estépolési teenddk, folyamatos tizérai

gyéni fejlesztések (logopédus, fejleszté pedagdgusok)
indennapos mozgas

10%-12°  IEIményszerzés, séta, levegdzés, szabad jaték, testapolasi teend6k

12%.13%  [Testapolasi teend8k, ebéd
Teremrendezés a pihenéshez

13%0-15%  IMese, altaté ének
€lutani pihenés és/vagy felajanlott tevékenység

15%-17%  |Folyamatos ébredés, teremrendezés
Testapolasi teenddk, uzsonna
Tehetségkuckdk, egyéb fejleszté tevékenységek

Jatek, szabadon vilasztott tevékenység teremben/ vagy jaték az udvaron
hazamenetelig

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatirozzak a helyi szokéasok, rendezvények, id6jarasi viszonyok.

A napirend szervezését a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl vald jelentds

id6beli eltérést csak az intézmény igazgatdja engedélyezheti.
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5. ZARO RENDELKEZESEK
A hazirend hatalya
Iddbeli hatilya:
Az Ovodai Hézirend az intézmény igazgatojanak a jévahagyaséval 1ép hatalyba a kihirdetés napjén
¢s hatérozatlan id6re sz6l. Ezzel egy id6ben hatélyét veszti a kordbban jévéhagyott Hazirend.
- Hatdlyba lépése: 2025. junius 23.

Ervényessége: a kihirdetéstd] hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalata: évente, illetve jogszabalyvaltozisnak megfeleléen. A feliilvizsgalat elvégzéséért az
intézmény igazgatdja a felelds.
Moédositdsa: amennyiben a feliilvizsgalat sziikségessé teszi, kezdeményezheti az igazgatd, a

nevelOtestiilet, a fenntartd és a Sziiléi Szervezet.

A Hazirend hatalyba lépésére vonatkozé szabilyok
A Hazirendet az igazgaté késziti el és a nevelétestiilet fogadja el. A Hazirend elfogadasakor, illetve
moédositasakor a Sziili Szervezet véleményezési jogot gyakorol, valamint ha a szabalyzasbél eredéen

a fenntartéra tébbletkStelezettség harul, akkor be kell nytjtani jovahagyésra a fenntarténak is.

A Hiazirend személyi hatilya Kiterjed:
> Az dvodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
» Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 gyermekekre.
» Az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalésitasaban.

» A sziil6kre meghatdrozott esetekben.

A Hazirend teriileti hatilya kiterjed:
» Az 6voda teriiletére.
» Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtisdhoz kapcsolédé - évodan kiviili
programokra.
A Hazirend a kiilénb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, ktelességek érvényesiilésének

helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsé szabalyzoja. Megvalésitasaval biztositja a
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Pedagdgiai Programban foglalt célok elérését, betartasa kitelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak

megfeleléen az 6vodak6zosség és a sziili kozosség minden tagja szdmara.

A Hazirend megszegésére vonatkozo6 rendelkezések

A Hazirendben foglaltaknak megtartasit a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések megszegésére
vonatkoz6 eljardsok alkalmazdsival lehet kikényszeriteni az 6vodapedagdgusoktél és mas
alkalmazottaktol.

A Hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkévetkezménnyel jr, mint a

jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetiség

A Hézirend megsértésével hozott intézményi déntés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehet6ség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés

vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény Hazirendjében foglaltakkal.

A Hazirend nyilvinossaga
A Hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanosségra kell hozni, valamint ki kell fiiggeszteni, hogy
azt a sziilék szabadon megtekinthessék.
A Hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
» a Sziil6i Szervezet elnokének,
» minden csoportnak,
> agyermek sziiléjének az elsé sziil6i értekezleten, juniusban (roviditett valtozatot).
A Hazirend valtozésakor a Hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, véleményeztetni, majd

egy-egy példanyat ismét &t kell adni az érintetteknek.

KERJUK A HAZIRENDBE FOGLALTAK BETARTASAT!

A jogszabalyvaltozisnak megfeleléen a Hazirend feliilvizsgalata, médositisa 2025. jinius 1-én

megtortént.
\

/5% Janka Zsoltné
[ o igazgatd
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1. szami melléklet
A helyes klimahasznilat szabilyai

A klimavaltozas okozta héségnapok széménak novekedése a gyermekek és az 6vodapedagdgusok
szervezetét is igénybe veszi. fgy 2024 8szén mindkét épliletiink csoportszobaiban felszereltettiik a
klimat.

A klimaberendezések a nyari idészakban, amennyiben hasznalatuk a nagy melegre tekintettel
indokolt, az alibbi feltételek betartisa mellett miikkodtetheték:

» Klimaberendezések hasznélata esetén kiilosndsen nagy a veszélye annak, hogy a hiivs levegd
megérzése érdekében a szellbztetések ritkulnak, igy a szén-dioxid és egyéb beltéri légszeny-
nyezSk, valamint a levegd aeroszol részecskéken megtapadt kérokozok is feldasulhatnak a
beltéri levegbben.

» A klimaberendezést csak akkor szabad hasznalni, ha egyértelmiien megvaldsithat6 az éran-
kénti 15-20 perces intenziv atszell5ztetés!

» A kiilsé hémérsékletnél maximum 6-8°C-kal hiivésebbre szabad a klimaberendezést be-
allitani. (Tilos a belsd hémérsékletet az egyén aktualis héérzethez igazitani, vagyis 10 — 15
C° kiilénbség a kinti hémérséklethez képest nem lehetséges. Az emberi szervezet nem képes
ilyen gyorsan alkalmazkodni az ekkora hdmérséklet kiilsnbséghez, ami kiilénbszd betegsé-
gek forrasa lehet.)

» A késziiléket tigy allitsuk be, hogy a helyiség als6 felében ne okozzon erés légaramot, ezt a
klimaberendezés lamelldinak felfel€ iranyitasaval érhetjiik el.

> Soha ne irdnyitsuk a gyermekekre és sajat magunkra a levegét!

> A csoportszobaban elhelyezett klimat csak akkor lehet iizemeltetni és lehiiteni a csoportszoba
levegdjét, amikor a gyermekek a szabadlevegdn (csoporton kiviil) tartézkodnak.

» Amikor a gyermekek visszatérnek a csoportszobéaba kellemes hdmérséklet fogadja Oket.

» A Kklima szabalyzéjat 25 C° ala allitani szigortan tilos!

> A klima berendezés mitkddésekor fokozott figyelmet kell szentelni a gyermekek ruhdzatara,
mivel 25 C°-os hémérsékleten mas 6ltézékre van sziikség, mint a kanikulai melegben.

» A késziilék beltéri egységének hdcseréldjét és porsziirdjét elbiras szerint kell karbantartani.

» Rendszeresen fogyasszunk vitaminokat és figyeljiink oda az egészségiinkre! A legtobb be-

tegséget igy meg lehet elézni.
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